
Naputak o opremi i izradi seminara 
 

Seminar se predaje elektronskom poštom 
 

Opseg seminara ne smije biti manji od 5 kartica  
 

Reprodukcije ne smiju biti veće od 100 X100 mm (u slučaju da su 
dimenzionalno neujednačene najdulja stranica reprodukcije smije 

biti 100 mm) 
 

Tablice i dijagrami isto kao i reprodukcije 
 

Potpisi ispod slika Times New Roman 9 pt, licht, kurziv. Svaka 
slika mora imati redni broj i opis a potpisuje se ispod slike. 

Počinje s rednim brojem 1. 
 

Svaki dijagram isto kao slika s time da dijagram ima svoj  redni 
broj a počinje isto od 1. 

 
Tablica font i oblik kao slika samo se piše iznad tablice. I tablice 

imaju svoje redne brojeve koji počinju s 1. 
 

Na kartici mogu biti najviše dvije reprodukcije. 
 

Margine: GM 25 mm; DM 20 mm; UM 30 mm; VM 20 mm 
 

Font: Times New Roman 12 pt 
 

Glavni naslov: Times New Roman 16 pt, bold; centrirano 
 

Podnaslov: Times New Roman 14pt, bold; centrirano 
 

Naslovi odjeljka: Times New Roman 12 pt, obično 
 

Stranice moraju biti paginirane (paginacija na dnu u sredini) 
 

Naslovnica (ne ulazi u opseg seminara):  
Na vrhu (poštujući marginu) piše: Grafički fakultet u Zgarebu, 
(Times New Roman 18 pt, all caps – velika slova – bold) red ispod 
Katedra za ambalažu knjigoveštvo i projektiranje (Times New 
Roman 16 pt, all caps – velika slova – bold); u sredini kartice 



naslov zadatka (Times New Roman 20 pt, all caps – velika slova – 
bold); na dnu s lijeve strane datum izrade i semestar (Times New 
Roman 14 pt; licht, mala slova); s desne strane Ime i prezime 
studenta (Times New Roman 14 pt; bold, prvo ime a zatim 
prezime, malim slovima /prema hrvatskom pravopisu/) 
 

Obvezno na drugoj stranici (ne ulazi u opseg seminara) napisati 
sadržaj. Riječ sadržaj Times New Roman 12 pt, bold, velika slova, 

ostalo licht, 12 pt, mala slova /prema hrvatskom pravopisu/) 
 

Obvezno na trećoj stranici (ne ulazi u opseg seminara) naslov 
napisati na hrvatskom i engleskom (Times New Roman 12 pt, 

bold) te napisati sažetak na hrvatskom i engleskom (Times New 
Roman, 12 pt, licht) Riječi sažetak i abstract (Times New Roman, 

12 pt, bold – sve velika slova). Sažetak je praktički u nekoliko 
rečenica (najviše tri opis onoga o čemu se govori u radu). Ispod 

sažetka napisati ključne riječi na hrvatskom i engleskom. 
Naznačiti od 3 do 5 najkarakterističnijih riječi vezanih uz temu 

seminara. Riječi ključne riječi  key words (Times New Roman, 12 
pt, bold – sve velika slova). 

 
Sastav seminara: 1. Uvod; 2. Razrada problema; 3. Zaključak 

 
Na istoj stranici ispod hrvatskog sažetka napisati ključne riječi 
najviše tri. Ispod engleskog abstracta napisati key words (iste 

riječi kao i hrvatske samo u prijevodu). Sve Times New Roman 12 
pt; licht a riječi ključne riječi i key words 12 pt, bold; velika slova. 

 
Na kraju seminara literatura (ne ulazi u opseg seminara) napisati 

popis literature kojom ste se služili i to na ovaj način: 
 

1. Knjiga: 
 
Ime i prezime autora; Naslov knjige; Izdavač; Mjesto 
izdavanja; godina izdavanja; ISBN 
 
2. Časopis:  

 
    Ime i prezime autora; Naslov članka; Naziv časopisa; broj 
časopisa i godina izdavanja; ako ima više tomova napisati broj 



toma; Izdavač časopisa; Mjesto izdavanja; stranice na kojima 
se konkretni članak nalazi; ISBN 

 
3. Kongres (simpozij, savjetovanje): 

 
Ime i prezime autora; Naslov članka; Puni naziv kongresa; 
Naslov publikacije; Ime i prezime glavnog urednika 
publikacije; Naziv organizatora kongresa (simpozija, 
savjetovanja); Mjesto i godina održavanja kongresa (simpozija, 
savjetovanja); stranice na kojima se članak nalazi; ISBN 
 
4. Internet 

 
    Puna adresa; Firma ili ustanova čija je stranica; Naslov članka 

ili informacije, datum kada je informacija uzeta s Interneta;   
 

 


